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RESOLUCION No.

“Por la cual se adopta y se institucionaliza el Sistema de Gestidn Documental Orfeo en al
IDEAM"

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEORQOLOGIA Y
ESTUDIOS AMBIENTALES IDEAM,

En uso da sus facultades legales, especialmente las conferidas por la Ley 99 de 1983,
Dacratos 1277 y 1600 de 1994, Ley 534 de 1998, por al numeral 8 del artiuclo 5° del
Decreto 291 de 2004 y,

CONSIDERANDO

Que mediante el Decreto 1382 de 1995 y el Articulo 19 de la Ley General de Archivo -
Ley 584 de 2000, establece que las entidades del Estado podran incorporar tecnologias
de avanzada en la administracidn, conservacidn de sus archivos, empleando cualguiar
medio tecnologico, electronico, informatico, optico o telematico.

Que de conformidad con la Directiva Presidencial 004 de junio de 2012, sobre eficiencia
administrativa y lineamientos de la poliica Cerc Papel en la Administracidn Poblica; el
ldeam comeo una de las entidades destinatarias, debera identificar, racionalizar, simplificar
y aulematizar los tramites y los procesos; para lo cual se debe promover el uso preferente
de herramientas técnolégicas evitando el uso y consumo de papel al interior de la entidad
y acciones que permilan optimizar el uso de recursos monetariog, fisicos y humanos,
automatizando actividades que conbibuyan a reducir el velimen de la producccion
documantal,

Que &l |deam, debe dar cumplimiento a todos lineamientos establecidos por la estrategia
de Goblerno en Linea, qua lidera el Ministerio de Tecnologlas de la Informacion y las
Comunicaciones, para o cual deberd adoplar estrateglas relacionadas con la eficiencia
administrativa y cero papel, con el objelive de garantizar el adecuado uso de las
tecnologias an la administraclén Pdblica Nacignal.

Qe el Institute de Hidrologia, Metecrologia v Estudios Ambientales Ideam, durante la
vigencia 2012, realizo |a implementacién del Sistema de Gestion Documental Orfea, para
la administracidn, conservacién y cuslodia de los documentos que son recibidos o
generados por la enlidad.

Que el ldeam, con esta nuavo Sistema de Gestién Documental podra agilizar y contralar
eficazmente los tramites que realiza la entidad, incrementando sustancialmente la
productividad, controlando los tiempos de respuesta y permitlendo llevar un control
adecuado sabre las Areas especificas de cada tramite.

Que es deber del Ideam, aplicar correctamente las hemamientas informalicas que se
encuentran en el mercado, con el animo de oplimizar el uso de recursos a disposicidn del
Instituto (tintas, papel, energla vy equipos).

Que ez deber del |deam, a traves de heramientas informaticas y de gestién documental,
adoptar y optimizar los procesaos y procedimientos institucionales, enmarcados dentro del
Sistemna da Gestidn de Calidad, para Io cual debera dar cumplimiento al Dacrato No, 0019
de 2012 " Por al cual se dictan nomas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimiantos y tramiles innecesanos existentes en la administracidn plblica”.
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Que con la Implementacion del Sistema de GestiSn Documental Orfeo, el ideam
administrara sus archivos bajo los pardmetros del mddulo implementado para este fin, con
lo cual =a estard dando cumplimiento a la nommatividad archivistica y derechos
fundamentales y constitucionales de acceso a los documantos.

Que en merito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el aplicativo “Sistema de Gestion Documental Qrfeg”,
como herramienta para la produccion, recepcidn, distribucién, tramite, organizacién,
consulta y préstamo de |es documentos, conservacion y disposicidn final, de tal manera
que se ajusten a la nomatividad vigente.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar intermaments, el uso del Sistema de Gestion
Documental Orfeo en todas las dependencias del Instituto, a partir de la fecha de
expedicion de la presente resoluclén y de manera progresiva en las Areas Operativas del
Instituto.

ARTICULO TERCERO: Alender las normas y recomendaciones, que en materia
archivislica sean expedidas par el Archivo General de la Nacidn en lo relacionado con la
Gestidn Decumental,

ARTICULO CUARTO: Adapter los procesos y procedimientos internos del instituto en
cada una de los tramiles desamollades dentro dal aplicativo de Gestidn Documental Orfeo.

ARTICULO QUINTO: Las comunicaciones internas, como memorande, circulares y
demas do¢umentos de interes general que se susciten para la optima operacion del
Sisterna ORFEOQ, haran parte de la presente Resalucién,

ARTICULO SEXTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su piblicacion,

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE
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Proyecie: Grupe da Dacumentasian, Archiva, Comospandencia y Orientackin al Cludadans
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