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NOMBRAMIENTOS ADICIONALES - LIQUIDACION DE PLANILLA DE
SEGURIDAD SOCIAL

Esta funcionalidad permite realizar ajustes a la liquidacion de aportes de
seguridad social en salud, pensién, arp y aportes parafiscales, de un funcionario
gue ingresa (nombramiento) o que se retira de la Entidad, en un periodo de
fuera del rango de generacion de liquidacion de la némina y pago de la misma.
Lo anterior opera para los funcionarios que ingresan o se retiran dentro de un
periodo de liquidacion. No retornara ajustes a periodos anteriores.

La funcionalidad se encuentra en la ruta de menu: Recursos Humanos —
Nomina — Autoliquidacién — Nombramientos Adicionales.

Archivo Edicidn Coleccidn A idn W 2eCUrs0s Humanos

HBEE F Y ddar bl Planta personal |

IHICIO RH Carrera Adrmon [20-11-2012
7 Sistema de RecUrsas HUManos o[-l Hojavida X

Momina Mantenimiento de Tablas b
Bienestar * Nimina Definicidn
Capacitacion *» Novedades
Salud Ocupacional Y Descuentos
Relacion de Autorizacidn de Nomina ¥ compensatorios
Contakilizacidn Namina Reportes »
— Consulta Conceptos
*“ Autoliguidacion Aportes a Salud
INST'TUTO DE HlDROLOGlA, 1 "- Aumentos Masivos Flano Muevo
METEOROL.OGiA IESTUDIOS, AMBI Descuentss Tesoret potes s Pencitn
Archivo Compensar Apartes ARP
Archiva Plano Tesoreria Aportes a Cesantias
Archivo Plano Tesoretia Nam. Adicional | YIS eIEEg e
T o

Al escoger la opcién de menu se despliega la siguiente pantalla la cual contiene:
- Compafiia: Se debe digitar el codigo asignado a la Entidad: 320.

- Afo: se debe registrar el afio de liquidacion que se quiere adicionar o
modificar.

- Mes: se debe registrar el mes de liquidacion que se quiere adicionar o
modificar.

- Funcionario: segmento que a través de una busqueda del proceso
visualiza los funcionarios que presentaron ingresos Yy retiros en el periodo
dado. De igual manera, visualiza los valores liquidados si se liquidaron en
la ndmina del periodo.
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Al registrar los datos de cédigo de compafiia y ano se despliega una lista de
valores con los meses que se ha realizado liquidacion de seguridad social,
donde el usuario deberd escoger el periodo de liquidacion correspondiente al
ajuste requerido.
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Al oprimir la techa Enter o dar click sobre la seccién de funcionario, el sistema
realizard una consulta agil de los nombramientos y retiros presentados en el
periodo de liquidacion escogido.
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’;"gl Mombramientos y R

Mes Autoliquidacion

Compafiia 320 [IDEAM
Afio |2012 Mes  |Marzo
Funcionario -
Acto Gen.! Dias Fecha rte Sal
admtivo Adic Cot, Efectia  Sueldo IBC E|Apu S ady  Patron Focieada
I STENAE  |DIANAMARCELA ORD: NOMBREMIENT |G |5 26032012 | 1,263,275 | D i
(i 36302074 ZULMA FERNANDA CANOMBRAMIENT |G |22 |09-03-2012 | 800,967 | 667,000 | 26,100 56,500 | 26,100 | 78,400 | 45,400
™ (3 - (79580572  |JERSOM RENE QUIROIRENUNCIA |G |30 01042012 | [l ol [l ol ol i
™[z - /91209712  |MELSOM ENRIDUE OR |RENUNCIA |G |30 [zz-03-2012 | 1.071,324 | 2,263,000 | 40,500 | 192,400 | 40,500 | 271,600 | 157 500
[ 5 - 23240550 |MAITEMARCELATAYLIRENUNCIA |G 14 [15-00:2012 800,957 838,000 33,400 71,100 33,400 100,400 58,200
. |5705348  ALVARD SRMANDO LORENUNCLA |3 |30 |72-03-2013 300,957 1,426,000 57,000 121,200 57,000 171,200 59.200
[~z - 51760760  |LILIANAMALAWBO MAFIRENUNCIA |3 |4 |05-03-2012 4,323,483 576,000 23,000 40,000 23,000 58,200 3,000
(3 - 62511401  |FAMNY ALVARADO A RENUNCIA |G |11 [12-03-2012 | 1,635,368 | 600,000 | 24,000 | 51,000 | 24,000 | 72,000 | 3,100
[ - 77191162 |RANFFY JOSE QUIRC: INSUBSISTENC |G |30 |z2-03-2012 | 240,407 | 1,407,000 | 56,300 | 119,600 | 56,500 | 168,800 | a7 800
= =) | | | [ | | | | | |
= =) | | || [ | | | | | |
== [ | || [ | | | | | |
= =) | | [ [ | | | | | |
- | | I [ | | | | | | ~

Los funcionarios retornados podran haber sido incluidos en némina y liquidados,
por tanto, se distinguirdn de los demas por contar con datos de liquidacion en
los aportes. Los funcionarios nuevos y que no fueron incluidos en nomina se
visualizaran con valore en cero.

Caso Ingreso:

Para los funcionarios que ingresan en el mes pero que no quedaron liquidados
en la nomina del mes, permite generar la liquidacion y almacenar dicha
informacion para ser presentada dentro de la planilla de seguridad social del
mes 0 como presentacion adicional (planilla adicional), con el fin de que en el
mes siguiente donde se liquida de manera retroactiva el ingreso del mes
anterior, el valor a reportar en el mes siguiente sea coherente y no refleje los
valores correspondientes al mes anterior.

Se identifican los ingresos que se dan de manera posterior a la liquidacion de la
némina, a los funcionarios con nombramiento que presentan la informacion de
ibc y liquidacion de aportes en Cero (0), es decir, no existe liquidacion.

Funcionario .
Acto Gen./ Dias Fecha
Admtive _Adic Cot. Efectiva . Sueldo IBC Patron Empleado  Patron F ARP
M n - |7EE  |DIANAMARCELA DRO]NOMBRAWVIENT |G |5  [38-032012 | 1.253.375 | of | o il o o[

Para realizar la liquidacion, se debe hacer click sobre el campo de chequeo que
inicia el registro y seguidamente la liquidacion se realiza de manera automatica
teniendo en cuenta el sueldo asignado al momento del registro del acto
administrativo.

Acto Gen./ Dias Fecha —
Admtivo Adic Cot. Efectiva Sueldo IBC _’urtes _

_Admitiv adg atron__Empleadn
|52930514 |DIANAMARCELA ORO| INOMBRAMIENT |G |6 (28032012 | 1,262,275 | 209,000 17,700 2,400 26,000 2,400

H Funcionario
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El proceso liquida los aportes del funcionario que ingresa teniendo en cuenta el
mismo ibc para los aportes de salud, pension, arp y aportes parafiscales.

Para la liquidacion del aporte de arp, el porcentaje a tener en cuenta seré el
registrado en el concepto PORCENTAJE ARP FUNCIONARIO, registrado en la
pestaiia de conceptos de la pantalla de datos de funcionario.

Los demas porcentajes utilizados para liquidar los aportes de salud, pension y
parafiscales, son obtenidos de la parametrizacion realizada en tablas basicas de
cada uno de los porcentajes en:.

- Grupo = NOMINA, nombre = VARIABLES_LIQUIDACION_NUMERO, en
los argumentos:

PORCENTAJEAPORTESENA
PORCENTAJEAPORTEESAP
PORCENTAJEAPORTEMINEDUCACION
PORCENTAJEAPORTECCF
PORCENTAJEAPORTEICBF

- Grupo = NOMINA - nombre = AUTOLIQUIDACION, en los argumentos:

e PORCENTAJE_PENSION, porcentaje total de aporte pension.

e PORC_PENS_PAT, porcentaje patronal de aporte pension.

e PORC_PENS_FUNC, porcentaje funcionario de aporte pension.
e PORCENTAJE_SALUD, porcentaje total de aporte salud.

e PORC_SALUD_PAT, porcentaje patronal de aporte pension.

e PORC_SALUD_FUNC, porcentaje funcionario de aporte pension.

Caso Retiro:

Para los funcionarios que se retiran en el mes pero que no quedd liquidado el
retiro en la nomina del mes y por tanto se reportan 30 dias de seguridad social,
permite modificar el valor de liquidacién del periodo y presentar la novedad de
retiro con el nimero de dias correspondiente.

Se identifican los retiros que se dan de manera posterior a la liquidacion de la
némina, a los funcionarios que presentan la liquidacién y con numero de dias
igual a Treinta (30), sin embargo la fecha de efectividad del acto administrativo
es anterior al dia 30 del mes a liquidar.

|| [l |58 |ALVARD ARMANDO LO[RENUNCLA (G |30 3303013 | 590 967 1,426,000 57,000 121,200 47,000 171,200 | 99,200

Para realizar la liquidacion, se debe hacer click sobre el campo de chequeo que
inicia el registro y seguidamente la liquidacion se realiza de manera automatica.
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Para el caso de los retirados, la liquidacion o diminuciéon del ibc, se realizara
teniendo en cuenta el valor de los dias no laborados de acuerdo al valor del
sueldo bésico presentado al momento del registro del acto administrativo de
retiro. Este valor se disminuird de cada uno de los Ibc presentados en la
liquidacion inicial, con el fin de que los demas factores que posiblemente
incrementaron la base se respeten de acuerdo a los devengados del periodo
(caso de horas extras, incapacidades, etc).

_____ . - r 1
|| |5205248 |ALYARD ARMANDO LO [RENUNCLA |G 21 22032012 | 5aD,967 | 1,158,000 | 88,400 | 46300 138,000 | 46,200 | 20,600 |

Para el caso propuesto:
- Liquidacion inicial del funcionario a 30 dias — antes de retiro.

= TIPO_APORTE FUNCIONARIO ANO MES SUELDO IBC IBC_RED APORTE_FUNCIOMARIO APORTE_ENTIDAD CODIGO_ENTIDAD TIPO_ENTIDAD TIPO_FUNCIONARIO| DIAS_COTIZACION INDICADOR_AL
b SEMA 6182012 3| 890967 1536000 1536000 0 30720 s 06

SALUD 618 2012 3| 800067 1425547 | 1426000 57000 121200 EPSO16 EPS 5 306

PEMSIONES 618 2012 3| BOOOGT 1425547 | 1426000 57000 171200 25-11 FOMDO_PEMSIONES 5 306

MEN 618 2012 3| 890967 o o o o S 0 G

ICBF 6182012 3| 890967 1536000 1536000 0 46080 s 106G

ESAP 618 2012 3| BO09&T o [uf o a 5 306

CCF 61g 2012 2| 800067 1536000 1526000 o 61440 35 CCF S DG

ARF 618 2012 3| 890967 14259547 | 1426000 99200 14-28 ARP S 0 G

- Liquidacion modificada del funcionario a 21 dias — después de retiro.

= TIPO_APORTE FUNCIONARIO ANO MES SUELDO IRC IBC_RED APORTE_FUNCIONARIO APCRTE_EMTIDAD CODIGO_ENTIDAD TIPO_EMTIDAD TIPO_FUNCICNARIO DIAS_COTIZACION INDICADOR &t A

SENA 618/2012| 3 890967 1269000 1259000 [1} 25400 5 216
SaLUD 618 2012 3 890967 1158257 1152000 46300 98400 EPS016 EPS S 216
PENSIONES 618 2012 2 BO0957 1158257 1152000 46200 120000 25-11 FONDO_PENSIOMES |5 216G
MEN 618 2012 3 820967 1269000 1269000 o 0 S 210G
1CBF 618/2012| 3 890967 1269000 1259000 [1} 33100 5 216
b ESAP 618 2012 3 890967 1269000 1269000 [uf 0 S 216
CCF 618 2012 2 BO0957 1260000 1259000 o 50800 25 CCF S 216G
ARP 618 2012 3 890967 1158257 1158000 o 80600 14-28 ARF S 210G

Se debe tener en cuenta que solo los funcionarios que requieren ser
re-liquidados (ingresos y retiros) son los que se deben marcar al inicio
del registro.

Para aplicar los valores re — liquidados, es decir, para almacenar la liquidacion y
adicionar a planilla, una vez terminada la revision de los funcionarios
presentados en pantalla, se oprime el botén Generar.
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8 Narbrarmiertos y R

Mes Autoliquidacion

Compafiia (320 [IDEAM

Afio 12012 Mes  (Marzo

Funcionario

:zt"nmw (j\?:lr:clr :]:I:: E::;?ua Sueldo IBC D s n
W[5 52980514  [DIANAMARCELAORC: [NOMBRAMIENT (G |5  [28-03-2012 | 1,263,275 | 209,000 | 3,400 | 25,000 | 3,400 | 1.100':
& e TIChA% F ERMANDA CA T OB FAIEN R F40.08 55 000 & Z00 | .00 | T8 00 | L

™[5 - |7se0e72  |JERSON REME QUIFDI[RENUNCIA |G |30 [pro420iz | | of of il il il 0

[~ [ - |B1288712  [NELSON ENRIQUEOR [RENUNCIA |G |30 [2zz-p3-201z | 1.071.324 | 2,262,000 | 00,500 | 182400 | o000 | 271600 | 157 500
e lzazanssa (MAITE hARCELATAYIRENLING G114 [&nzzniz | A0 8F7 | 00| 400 | 1100 | Tl 100400 | ARL200

i [ = l5205248 [ALVARD ARMANDO LO [RENUNCIA |G |21 22032012 | 200,067 | 1,152,000 | 98,400 | 48,300 | 120,000 | 48,300 | 20,500

T B1750750 | LILIAMAMALAMEN MAF | RENUNCLA |G |4 [05-00-2012 | 323,460 | 576,000 | 23,000 | 40,000 | 000 | 69.200 | 3,000

™[5 = 52511401  [FANNY ALVARADD 5A[RENUNCIA |G |11 [1z-03-201z | 1,635,068 | 600,000 | 24,000 | 51,000 | 24,000 | 72.000 | 3,100

[z <7911z [RANFFY JOSE QUIRCEINSUBSISTENE (G |30 [2z-03-2012 | 240,407 | 1,407,000 | 56,200 | 112 600 | 58,300 | 169,800 | 97,800
m_ =) | [ | | | | [ | |

m =) | | [ | | | | [ | |

m =) | | [ | | | | [ | |

m =) | | [ | | | | [ | |

mC | | [ | | | | | | | -

GEnerar

Una vez almacenados los registros, se Vvisualizara la confirmacion de
terminacién del proceso.

(2

4
Mes Autoliguidacion
compsfia 370 IDEAM
Hite 2012 Mes  Marzo
Funcionario .
fop €2 Dias recha Sueld BC [Pporte Salud [pporte Pensin] [pporte
Admtivo ic Cot. iectiva ueldo Patron Empl Patron  Ej ARP
E 3 - 51020514 DIANAMARCELA ORD: NOMBRAMIENT G 5 26-03-201% 1,262 175 209,000 17,700 2,400 25,000 2,400 1,100 *
D 3 - 36302074 ZULM& FERNANDA CA MOMBRAMIENT 3 22 09-03-201% 200 967 653,000 6,100 55,500 26,100 78,400 45 400
D s - Tefe0ev: JERSON REME QUIFOI RENUNCIA G 30 0042012 0 o o 0 o 0
D s+ DzeoTz MELEOM ENRIQUE OR REMUMCIA G 30 22032012 271,600 167 500
D rm v 23249559 MAITE MARCELA TAY LI RENUNCLA G 14 15032012 100,400 8,200
WA v 505249 ALVARD ARMANDO LO RENUNCLA G 21 22092012 46,300 20,600
D n - S1750750 LILIAN A MALAWE O WiSF RENLINC LA G4 05-03-701% fia,200 3000
D - AF511401 FANNY ALWARADD SA RENLINCIA G 11 12032012 T2.000 2.100
D 3 - 7719119 RANFFY JOSE QUIRD: INSUBSISTENC 3 30 22-03-201% 168,800 47 900

Generar

Posterior al registro, si el usuario desea podra generar de nuevo la planilla de
aportes y verificar en dicha planilla los valores liquidados a los funcionarios
marcados. Se podra visualizar el nuevo funcionario que ingresa con los valores
liquidados y al funcionario retirado se visualizara la novedad de retiro junto con
la liquidacion disminuida respecto a la liquidacion anterior y de acuerdo a los
dias laborados.

Nota aclaratoria:

El usuario debera tener en cuenta para realizar el pago de las liquidaciones de
seguridad social, que si a la fecha de realizar el procedimiento anteriormente
descrito NO ha realizado la solicitud de recursos para el pago de la seguridad
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social del periodo liquidado, los valores liquidados o modificados se veran
incluidos en la relacién de autorizacion de aportes del periodo.

De lo contrario, si ya ha realizado la solicitud de recursos, los valores liquidados
(para los casos de nuevos ingresos) deberan ser solicitados como némina
adicional manual (el sistema no realizar4 el proceso) teniendo en cuenta los
valores liquidados y visualizados en pantalla.

Registro de cambios

Fecha Autor Version Referencia

30/11/2012 Mayerly Andrea Molano A 1 Version inicial del documento




